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1.

2.

SPECYFIKACJA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Nazwa i adres Zamawiajacego.

TEATR STANISLAWA IGNACEGO WITKIEWICZA

ul. Chramcowki 15, 34-500 Zakopane

REGON 490006939, NIP 7360012960

tel.: 18 20 00 660

e-mail: dorotaj@witkacy.pl

Strona internetowa Zamawiajacego: www.witkacy.pl

Tryb udzielenia zamoéwienia.

Postepowanie o udzielenie zamowienia ponizej 130.000 zl netto, w oparciu o zasade
konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.

3. Opis przedmiotu zamowienia.

1y

2)

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga zarzadzania projektem, koordynacji rzeczowej i
finansowej oraz nadzor nad ksiegowoscig realizowang dla projektu pn.: Scena Atelier przy
Teatrze Stl.Witkiewicza w Zakopanem, dofinansowanego w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 6 O$

Priorytetowa Dziedzictwo Regionalne, Dziatanie 6.1 Rozwdj dziedzictwa kulturowego i

naturalnego, Poddziatanie 6.1.3. Rozwoj instytucji kultury oraz udostepnianie dziedzictwa

kulturowego.

Zarzadzanie projektem i rozliczanie dofinansowania w ramach Programu Operacyjnego

WM na lata 2014-2020 bedzie polegato miedzy innymi na:

1) Koordynacja i kontrola poprawnosci wszystkich dzialan w projekcie zgodnie z
zapisami umowy o dofinansowanie Projektu, wnioskiem o dofinansowanie,
dokumentami programowymi, Wytycznymi programowymi dotyczacymi systemu
wdrazania Programu Operacyjnego i innymi obowigzujagcymi w tym zakresie
przepisami prawa;

2) kontrola kwalifikowalnosci wydatkéw oraz jakos$ci realizowanych zadan pod katem
osiagania zatozonych wskaznikéw;

3) koordynowanie i kontrolowanie poprawnosci dziatan promocyjnych i informacyjnych
projektu;

4) kompleksowa obstuga programu SL2014 dedykowanego do realizacji projektu;

5) przygotowywanie wnioskdw o zaliczki niezbedne w ramach realizacji projektu;

6) rozliczanie zaliczek i rozliczenie projektu;

7) biezace monitorowanie realizacji projektu oraz jego postepu rzeczowego i
finansowego;

8) kontrola wydatkowania $rodkéw, przygotowywanie i uzgadnianie z Zamawiajagcym
zmian w budzecie projektu i harmonogramie ptatnosci.

Wspélny Stownik Zamoéwien (Kod CPV):

72224000-1 Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania projektem.

4.

Termin wykonania zamoéwienia:

Zamawiajacy wymaga realizacji zamoOwienia od dnia podpisania umowy do dnia
zakonczenia projektu tj. do 30 wrzesnia 2023 r.

Po zakonczeniu realizacji projektu w zakres obowigzkéw wchodzi rozliczenie finansowe
i merytoryczne projektu, w tym sporzadzenie konicowego wniosku o ptatnos¢ i
wprowadzanie wszelkich poprawek naniesionych przez uprawniong Instytucje do czasu
zatwierdzenia rozliczenia koncowego projektu niezaleznie od faktu, Ze projekt ulegt
zakonczeniu rzeczowemu i finansowemu oraz mimo uptywu terminu umowy zawartej z
Zamawiajacym i zakoniczenia wyptaty wynagrodzenia.
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5. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis dokonywania oceny speinienia
tych warunkow:

O udzielenie zamoOwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczace:
1) ZdolnoSci technicznej lub zawodowe;j:

a) Zamawiajacy uzna warunek za spelniony jezeli Wykonawca wykaze, Ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej 2 ustugi
polegajace na zarzadzaniu projektem lub koordynacja projektu lub petnieniem
funkcji Inzyniera Kontraktu projektu, ktére byty wspétfinansowane ze srodkéw Unii
Europejskiej lub innych zagranicznych, przy czym warto$¢ catkowita brutto kazdego
z projektow objetych ustugami wyniosta co najmniej 4.000.000 zt.

Powyzszy warunek oceniany bedzie na podstawie wykazu ustug, stanowiacy
zalacznik nr 2 do zapytania;

b) Zamawiajgcy uzna warunek za speliony w zakresie oséb skierowanych przez
Wykonawce do realizacji zamo6wienia, jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub
bedzie dysponowa¢ 1 osoba posiadajaca tacznie:

wyksztatcenie wyzsze techniczne lub ekonomiczne;

dos$wiadczenie w realizacji co najmniej 2 oddzielnych zadan polegajgcych na
wykonywaniu czynno$ci w zakresie zarzadzania i rozliczania projektow lub
koordynacji projektéw, dofinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej lub
innych zagranicznych, realizowanych na podstawie pozwolenia na budowe
projektow dofinansowanych ze S$rodkéw Unii Europejskiej lub innych
zagranicznych o warto$ci, co najmniej 4.000.000 zt brutto (kazde =z
wymienionych wyZej zadan ma dotyczy¢ innego projektu).

Warunek ten oceniany bedzie na podstawie wykazu oséb, wedtug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 3 do zapytania

6. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, sktadajacych sie na oferte.
1) Oferta powinna zawierac:

2)
3)

a)
b)
<)
d)

e)

Formularz ofertowy.

Wykaz ustug - stanowiacy zatacznik nr 2 do zapytania.

Wykaz os6b - stanowiacy zatacznik nr 3 do zapytania.

Oswiadczenie o spetlianiu warunkéw udzialu w postepowaniu - stanowigce
zatacznik nr 4 do zapytania.

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych - stanowigce zatgcznik
nr 5 do zapytania.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1) sg sktadane w formie oryginatu.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
i uzupetien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Uzupetieniu nie podlega formularz
ofertowy

7. Warunki wykluczenia.

1) W celu unikniecia konfliktu intereséw zamoéwienie nie moze by¢ udzielane podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.
Przez powiagzania kapitatlowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

2)

uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,



3)

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia, w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenie powyzszego, Wykonawca jest zobowigzany do wypeinienia

i podpisania o$wiadczenia zawartego w zatgczniku nr 5 do zapytania.

8. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami.

1)

2)

3)

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o$wiadczenia, wniosKi,
zapytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazuja
drogg elektroniczng (e-mail: dorotaj@witkacy.pl), ktora jest podstawowg formag
komunikacji w postepowaniu. Podanie adresu e-mail Wykonawcy na formularzu
ofertowym jest obowigzkowe. W przypadku o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz
informacji przekazywanych droga elektroniczna, kazda ze stron na zgdanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku nie potwierdzenia przez Wykonawce faktu otrzymania dokumentow za
pomoca poczty elektronicznej Zamawiajacy uzna, iz dokumenty dotarty czytelnie do
Wykonawcy w dniu i godzinie ich nadania.

Wszelka korespondencja dotyczaca przedmiotowego postepowania powinna by¢
kierowana na adres poczty elektronicznej: dorotaj@witkacy.pl

Osobami upowaznionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
Dorota Juchniewicz, tel. 501095217.

9. Termin zwigzania oferta.

1)
2)

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1)
2)
3)
4)

5)

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci
specyfikacji zapytania ofertowego.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Wykonawca sktada oferte na wtasny koszt i ryzyko tzn. ponosi wszelkie konsekwencje
oraz koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty.

Oferte nalezy sporzadzi¢ wg Formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do
zapytania oraz zatgczy¢ wymagane oswiadczenia i dokumenty.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do sktadania o$wiadczen
woli wimieniu Wykonawcy - uprawnienie to powinno wynika¢ z dokumentéw
zataczonych do oferty.

11. Miejsce oraz termin skladania ofert.

1)

2)

Wykonawca powinien ztozy¢ oferte na jeden z ponizszych sposobdw:
a) elektronicznie na e-mail: dorotaj@witkacy.pl

b) za posrednictwem bazy konkurencyjnosci,

w terminie do dnia 10 PAZDZIERNIKA 2022r. do godziny 11:00
zaznaczajgc w tytule wiadomosci: Oferta na Zarzadzanie Projektem.
Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

1)

2)

Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu,
okresli cene ryczattowg brutto w zlotych polskich (PLN), za wykonanie przedmiotu
zamOwienia (zatgcznik nr 1 do zapytania).

Podana przez Wykonawce cena ofertowa brutto okreslona w zatgczniku nr 1 do
zapytania winna gwarantowac petna realizacje zamowienia.
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3) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wilasciwe okreslenie stawki podatku od
towarow i ustug VAT, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4) Jezeli ztoZona zostanie oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towar6ow i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W
takim przypadku Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajacego, ze wybdr jego
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

5) Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.

6) Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (zt) z doktadnos$cia do dwdéch
miejsc po przecinku.

13. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych Kryteriéw i sposobu oceny ofert.
1) Przy wyborze ofert beda stosowane nastepujace kryteria oceny:

Kryterium Znaczenie procentowe | Maksymalna liczba punktéw, jakie moze
kryterium otrzymac oferta za dane kryterium
Cena 60 % 60 pkt
Doswiadczenie kadry 40 % 40 pkt
zarzadzajacej
projektem

a) Zasady oceny ofert w kryterium Cena (C1) - waga: 60%.

Kryterium Cena bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za
wykonanie przedmiotu zamodwienia wpisanej przez Wykonawce Formularzu
Oferta.
W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktéw. Przyznane punkty
zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.
Oferty otrzymaja, ilo$¢ punktéw obliczone na podstawie wzoru:

Cena ofertowa brutto najtariszej oferty

Cena ofertowa brutto badanej oferty

W toku oceny ofert Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wszystkich wynikéw do
dwdch miejsc po przecinku.

b) Zasady oceny ofert w kryterium Doswiadczenie kadry zarzadzajacej projektem (Cz)
- waga: 40%.
Zamawiajacy dokona oceny niniejszego kryterium na podstawie tabeli B w wykazie
0s6b stanowigcy zatacznik nr 3 do zapytania.
Punkty w ramach niniejszego kryterium zostang przyznane w nastepujacy sposob:

— $wiadczenie przez osobe wskazang do realizacji zaméwienia w ostatnich trzech
latach przed uptywem terminu sktadania ofert w niniejszym postepowaniu 2
ustugi zarzadzania projektem wspétfinansowanym ze §rodkéw zagranicznych - 5
pkt;

— $wiadczenie przez osobe wskazang do realizacji zamowienia w ostatnich trzech
latach przed uptywem terminu sktadania ofert w niniejszym postepowaniu 3
ustugi zarzadzania projektem wspoétfinansowanym ze srodkow zagranicznych - 20
pkt;

— S$wiadczenie przez osobe wskazang do realizacji zaméwienia w ostatnich trzech
latach przed uptywem terminu sktadania ofert w niniejszym postepowaniu 4
ustugi zarzadzania projektem wspotfinansowanym ze $rodkéw zagranicznych - 40
pkt;



14.

15.

16

1)

2)

Na potrzeby ustalenia punktacji w ramach tego kryterium oceny ofert Zamawiajacy
bedzie brat pod uwage zaréwno ustugi wykonane przez osobe wskazang do
realizacji zamdéwienia wpisane do wykazu na potwierdzenie spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu jak i ustugi dodatkowe w ramach niniejszego kryterium
oceny ofert (np: je$li w wykazie zostanie wskazane tgcznie doswiadczenie w trzech
ustugach (w tym co najmniej 2 ustugi na potwierdzenie speiniania warunkéw to
Wykonaweca otrzyma 20 pkt).

c) Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania to 100 pkt. Zamawiajacy uzna
za najkorzystniejszg oferte tego Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzszg ilos¢
punktéw wyliczong wg ponizszego wzoru:

L= C] + Cz
gdzie:
L - catkowita liczba punktow
C1 - punkty przyznane w kryterium “Cena”
Cz - punkty przyznane w kryterium “Do$wiadczenie kadry zarzadzajacej projektem”

2) Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktory zdobedzie najwieksza ilo$¢
punktow.

3) W przypadku uzyskania przez dwie lub wiecej ofert takiej samej ilosci punktéw,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza cena.

4) W sytuacji, gdy dwie lub wiecej ofert otrzyma taka samg ilo$¢ punktéow, przy
jednoczesnej tej samej wartosci cenowej oferty, Zamawiajacy podejmie dodatkowe
negocjacje w kwestii ceny, z wszystkimi Wykonawcami, ktérych oferty otrzymaty
najwyzszg ilos¢ punktéw w ocenie.

5) W przypadku, gdy wybrany Wykonawca nie przystapi do podpisania umowy z
Zamawiajagcym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajagcego umowy z kolejnym
Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

6) O wyborze najkorzystniejszych ofert Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie wszystkie
podmioty, ktdére przestaty oferty.

7) W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Wzdér umowy w sprawie niniejszego zamowienia publicznego.

1) Istotne postanowienia umowy w sprawie niniejszego zaméwienia publicznego zawarte
s3 we wzorze umowy stanowigcy zalacznik nr 6 do zapytania.

2) Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ umowy ramowe;j.

Pozostate informacje.

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego
bez podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, Ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Teatr im. St. [. Witkiewicza z siedziba
w Zakopanem, ul. Chramcéwki 15 wpisany do Rejestru Instytucji Kultury Woj.
Matopolskiego pod nr 4/99, NIP 7360012960, Regon 490006939.
Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac
w sprawach dotyczacych Pani/Pana danych osobowych wysytajac e-mail na adres:
iod@witkacy.p], lub pisemnie na adres siedziby administratora (jak wyzej).



3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego,
prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie Kkategoria archiwalng

dokumentacji postepowania.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy Pzp,

zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie
administratora niewspéimiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana
do wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w
szczegblnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego
postepowania o udzielenie zamdwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zalacznikéw);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze S$rodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne

z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem
wlasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

17. Zalaczniki:

1) Formularz ofertowy

2) Wykaz ustug

3) Wykaz oséb

4) Os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
5) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatlowych i osobowych

6) Wzér umowy
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Zatacznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

Dane dotyczace Wykonawcy

A2 77 T U
STEAZIDA ettt et es st ss e ss b s s RS8R RS R R SRR SRR R R AR R
NI telefonu ... €-MALl s
NIP oottt sesse e sseeens REGON oottt sessssessssessessnas

Dane dotyczace Zamawiajacego
TEATR STANISLAWA IGNACEGO WITKIEWICZA

ul. Chramcoéwki 15, 34-500 Zakopane
REGON 490006939, NIP 7360012960

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe pn:

Zarzadzanie projektem, koordynacje rzeczowa i finansowa dla projektu pn.:
»Scena Atelier przy Teatrze St.I.Witkiewicza w Zakopanem”, dofinansowanego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020, 6 Os$ Priorytetowa Dziedzictwo Regionalne, Dzialanie 6.1
Rozwdj dziedzictwa Kkulturowego i naturalnego, Poddzialanie 6.1.3. Rozwdj
instytucji kultury oraz udostepnianie dziedzictwa kulturowego.

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia w zakresie objetym zapytaniem ofertowym, za

cene ryczattowa w wysokosci:
Cene netto ..........cocesseesenrsnnennenn Z1, podatek VAT .......... %

Cene brutto ......ceceeevesereneenneissseenes ZE

(STOWNIE: ...ttt saesesies s ene e eneneane o)

Oswiadczenia Wykonawcy:

1. O$wiadcza, ze zobowigzuje/my sie wykona¢ zamoéwienie w terminie:



2. Oswiadcza, ze zna i akceptuje warunki realizacji zaméwienia okreSlone w zapytaniu
ofertowym i we wzorze umowy oraz nie wnosi zadnych zastrzezen i uwag w tym
zakresie.

3. Oswiadcza, ze akceptuje/my warunki ptatnosci do 30 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajacego faktury.

4. Oswiadcza, ze powyzsza cena obejmuje wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania
przedmiotu zamowienia oraz podatki obowigzujace na terenie Polski (w tym podatek
VAT).

5. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej o$swiadczam, Ze przedstawione informacje
opisuja stan faktyczny i prawny, aktualny na dzien sktadania ofert (art. 297 k.k.).

6. Uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

7. Oswiadczam, ze wypeitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia.

8. Oswiadczam, ze w przypadku wyboru mojej/naszej oferty zobowigzuje/my sie
zawrzeC pisemng umowe z Zamawiajagcym w miejscu i czasie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

9. Os$wiadczam, zZe dokumentami zawierajagcymi tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepis6w w zwalczaniu nieuczciwej konkurencji w naszej ofercie sa:

10. Oswiadczam, Ze zamierzamy / nie zamierzamy wystawia¢* ustrukturyzowane
faktury elektroniczne na podstawie przepisow ustawy z dnia 9 listopada 2018r.
o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno - prawnym.

11. Osoba wyznaczona do kontaktéw z Zamawiajacym ze strony Wykonawcy jest:

.............................................................. nr telefonu ......oooeeevevvevneereens, €-MaAIl i,
* niepotrzebne skresli¢
Zatgcznikami do niniejszej oferty s3 :
Oferta zawiera ........... ponumerowanych stron.

(Miejscowo$¢ i data) (Podpis i piecze¢ osoby/o0séb uprawnionych)



Zatacznik nr 2

Piecze¢ Wykonawcy

WYKAZ USLUG

Wykaz powinien potwierdza¢ spetienie warunku udziatu w przedmiotowym postepowaniu
okreslonego w pkt. 5ppkt 1) lit. a) zapytania ofertowego.

Wykaz ushug polegajacych na zarzadzaniu projektem wspétfinansowanym ze sSrodkow
zewnetrznych, ktérego wartos$¢ catkowita wyniosta co najmniej 4.000.000 zi.

Data Zrodto > .
. . . : . Wartos¢ catkowita
Lp. Nazwa zadania Beneficjent | wykonania finansowania .
. projektu
umowy projektu
1
2
3
4
Uwaga:

Do wykazanych ustug nalezy zatqczy¢ dowody w formie skanu, okreslajqce czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie np.

protokotow odbioru ustugi lub referencji lub innego dokumentu.

(miejscowos¢ i data) (podpis i pieczatka uprawomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)




Piecze¢ Wykonawcy

WYKAZ 0SOB

Zalacznik nr 3

Wykaz powinien potwierdzac spethienie warunku udziatu w przedmiotowym postepowaniu

okreslonego w pkt. 5 ppkt 1) lit. b) zapytania ofertowego.

Tabela A:
Podstawa
Lp. s f s Stanowisko Wyksztalcenle,,kvyallflkac_]e dysponowania
zawodowe, doswiadczenie wskazanym
pracownikiem

1
Tabela B:
Wykaz doswiadczenia kadry projektu w zakresie realizacji zadan zarzadzania
projektami z zakresu
Data Zrédlo Wartosé
Lp. Nazwa zadania Beneficjent wykonania| finansowania calkowita
umowy projektu projektu
1
2
3
4
.................. ,dnia ..ooceveeeee il T

(miejscowos¢ i data)

(podpis i pieczatka uprawomocnionego

przedstawiciela Wykonawcy)




Zalacznik nr 4

Piecze¢ Wykonawcy

Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w
formie zapytania ofertowego na: Zarzadzanie projektem, koordynacje rzeczowa i
finansowa dla projektu pn.: ,Scena Atelier przy Teatrze St.I.Witkiewicza w Zakopanem”,
dofinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020, 6 OS Priorytetowa Dziedzictwo Regionalne, Dzialanie
6.1 Rozwdj dziedzictwa Kkulturowego i naturalnego, Poddzialanie 6.1.3. Rozwdj
instytucji kultury oraz udostepnianie dziedzictwa Kkulturowego, oswiadczamy, ze
spetniamy warunki udziatu w wyzej wymienionym postepowaniu o udzielenie zaméwienia,

okreslone w zapytaniu ofertowym.

(miejscowos¢ i data) (podpis i pieczatka uprawomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)

UWAGA: W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajqcych sie o udzielenie zamdéwienia, niniejsze ,Oswiadczenie
o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu” powinno by¢ ztozZone w imieniu wszystkich Wykonawcéw .



Zatacznik nr 5

Piecze¢ Wykonawcy

Oswiadczenie o braku powiazan kapitatlowych i osobowych

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym w
formie zapytania ofertowego na: Zarzadzanie projektem, koordynacje rzeczowa i
finansowa dla projektu pn.: ,Scena Atelier przy Teatrze St.I.Witkiewicza w Zakopanem”,
dofinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Malopolskiego na lata 2014-2020, 6 OS Priorytetowa Dziedzictwo Regionalne, Dzialanie
6.1 Rozwdj dziedzictwa Kkulturowego i naturalnego, Poddzialanie 6.1.3. Rozwdj
instytucji kultury oraz udostepnianie dziedzictwa Kkulturowego, oswiadczam, ze
Wykonawca, ktérego reprezentuje, nie jest podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo
lub kapitatowo, przy przyjeciu, iz przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemnie powigzania pomiedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnoSci zwigzane Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci na:
— Uczestniczeniu w spotce jako wspélnik spétki cywilnej lub sp6tki osobowej;
— Posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;
— Pehlieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika;
— Pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w

linii bocznej lub w stosunku przysposobienia opieki lub kurateli.

(miejscowos¢ i data) (podpis i pieczatka uprawomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)



Zalacznik nr 6
UMOWA (WZOR) Nr.....ccrrrverene

(dalej: ,Umowa”)
zawarta w dniu ......ccceeceieeneens r. w Zakopanem pomiedzy:

Teatrem im. St. I. Witkiewicza w Zakopanem, ul. Chramcéwki 15, 34-500 Zakopane
wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury Wojewd6dztwa Matopolskiego prowadzonego przez
Marszatka Wojewddztwa Matopolskiego, pod nr 4/99, NIP: 736-00-12-960, REGON
490006939, reprezentowanym przez:

Dyrektora Naczelnego i Artystycznego - Andrzeja Dziuka

zwanym w dalszej cze$ci niniejszej umowy ,Zamawiajacym”

zwanym dalej ,Wykonawcg”, tacznie zwane dalej ,Stronami”.

W  rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy ztoZonej
w postepowaniu prowadzonym w oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong w aktualnie
obowigzujacych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi polegajacej na zarzadzaniu
projektem, koordynacje rzeczows i finansowa dla projektu pn.: ,Scena Atelier przy Teatrze
St1.Witkiewicza w Zakopanem”, dofinansowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewo6dztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 6 OS Priorytetowa Dziedzictwo
Regionalne, Dziatanie 6.1 Rozwoj dziedzictwa kulturowego i naturalnego, Poddziatanie 6.1.3.
Rozwdj instytucji kultury oraz udostepnianie dziedzictwa kulturowego.
1. Zarzadzanie i rozliczanie projektem w ramach Programu Operacyjnego WM na lata 2014-
2020 bedzie polegato miedzy innymi na:
1) kontroli poprawnosci wszystkich dziatan w projekcie zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie Projektu, wnioskiem o dofinansowanie, dokumentami
programowymi, Wytycznymi programowymi dotyczacymi systemu wdrazania
Programu Operacyjnego i innymi obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa;
2) kontrola kwalifikowalnosci wydatkéw oraz jakosci realizowanych zadan pod katem
osiggania zatozonych wskaznikow;
3) koordynowanie i kontrolowanie poprawnosci dziatan promocyjnych i informacyjnych
projektu;
4) kompleksowa obstuga programu SL2014 dedykowanego do realizacji projektu;
5) przygotowywanie wnioskdw o zaliczki niezbedne w ramach realizacji projektu;
6) rozliczanie zaliczek i rozliczenie projektu;
7) biezace monitorowanie realizacji projektu oraz jego postepu rzeczowego i
finansowego;



8) kontrola wydatkowania $rodkéw, przygotowywanie i uzgadnianie z zamawiajagcym
zmian w budzecie projektu i harmonogramie ptatnosci.

3. Wykonawca o$wiadcza, Ze czynno$ci wskazane w pkt. 2 beda wykonywane zgodnie
z wytycznymi ustalonymi dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Matopolskiego Na Lata 2014-2020 oraz wszelkimi innymi normami prawnymi przyjetymi
i obowigzujacymi w tym zakresie.

4. Wykonawca zapewni dostepnos$¢ os6b petnigcych obowigzki w ramach stanowisk
wskazanych w pkt. 2 w dni robocze w godz. 9.00-14.00 za posSrednictwem: telefonu, poczty
elektronicznej e-mail, narzedzi do wideokonferencji za posrednictwem internetu.

5. Wykonawca zapewni osobiste stawiennictwo kadry zarzadzajacej projektem w siedzibie
Zamawiajacego nie rzadziej niZz raz na 3 miesigce w celu omoéwienia biezacej realizacji
projektu, omdéwienia probleméw i zagrozen oraz sporzadzenia planu na kolejne 3
miesigce. W razie koniecznosci wykonawca zapewni stawiennictwo kadry zarzadzajacej
projektem na dodatkowe wezwanie zamawiajgcego

§2

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ cato$¢ prac stanowigcych przedmiot Umowy
i wymienionych w § 1 niniejszej Umowy, w terminie do 30 wrze$nia 2023r.

2. Po zakonczeniu realizacji projektu w zakres obowigzkéw wchodzi rozliczenie finansowe
i merytoryczne projektu, koicowy monitoring uczestnikdw zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie, w tym sporzadzenie koncowego wniosku o ptatnos$¢ i wprowadzanie
wszelkich poprawek naniesionych przez uprawniong Instytucje do czasu zatwierdzenia
rozliczenia koncowego projektu niezaleznie od faktu, Ze projekt ulegt zakorczeniu
rzeczowemu i finansowemu oraz mimo uplywu terminu umowy zawartej z Zamawiajgcym
i zakonczenia wyptaty wynagrodzenia.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug objetych Umowa na rzecz
Zamawiajacego w przypadku kontroli, lub koniecznosci zlozenia wyjasnien Instytucji
Zarzadzajacej takze po zakoniczeniu okresu realizacji projektu, nie dtuzej niz do
zakonczenia okresu trwatos$ci projektu.

§3

Wykonaweca zrealizuje przedmiot Umowy sitami wtasnymi bez udziatu podwykonawcéow.

§4

1. Wynagrodzenie za cato$¢ przedmiotu zamdwienia stanowigcych przedmiot Umowy jest
wynagrodzeniem ryczattowym i wynosi:

brutto........ccoeuue ZY (STOWRIC: ...ttt ctnn e ersn s eanennns)

2. Platno$¢ wynagrodzenia realizowana bedzie czeSciowo w réwnych ratach okre$lonych na
podstawie czasu realizacji zadania, na koniec kazdego kwartatu kalendarzowego.

3. Podstawg wystawienia przez Wykonawce faktury czesSciowej za realizacje dziatan
zarzadzajacych bedzie zaakceptowany przez Zamawiajacego Raport =zawierajacy
szczegblowy opis zrealizowanych w okresie rozliczeniowym dziatan.

4. Ostatnia transza $rodkéw bedzie ptatna w ciggu 14 dni od zakonczenia realizacji Umowy
i stanowi¢ bedzie ro6znice miedzy kwotg wynagrodzenia okreslong w ust. 1
a sumg przekazanych Wykonawcy do tego dnia ptatnosci czesciowych.

5. Wyptata naleznosci za wykonanie prac zostanie dokonana na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze.



Platno$¢ za wykonanie przedmiotu Umowy nastgpi w terminie do 30 dni od
przedstawienia Zamawiajacemu przez Wykonawce poprawnie wystawionej i doreczonej
faktury.

Za termin realizacji ptatnosci przyjmuje sie termin obcigzenia rachunku Zamawiajacego
potwierdzony przez Bank.

§5

1. Wykonawca, w celu weryfikacji prawidtowej realizacji zadania i rozliczenia postepu prac,
zobowigzuje sie przygotowywac Raporty kwartalne i przekazywac je Zamawiajacemu.

2. Raport, o ktorym mowa w ust. 1 musi zawiera¢ podsumowanie wykonanych prac, w
ramach realizacji projektu.

§6

Za nieterminowe wykonanie przedmiotu Umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
kare w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 4 ust. 1 Umowy, za kazdy
dzien opdZnienia.

Za odstgpienie od realizacji umowy Wykonawca =zaplaci Zamawiajacemu 20%
wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 4 ust. 1 Umowy.

Za odstapienie od realizacji umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy 20% wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy.

W przypadku odstgpienia od Umowy z winy Zamawiajgcego, Wykonawcy nalezne bedzie
wynagrodzenie adekwatne do zaawansowana prac, przedstawionego na podstawie
raportu.

Strony zastrzegaja sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego
zastrzezone kary umowne, na zasadach ogdélnych.

§7

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

. Wszelkie spory jakie mogg wynikna¢ na tle wykonywania postanowien niniejszej Umowy
beda rozpatrywane przez Sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§8

Strony o$wiadczajg, ze adresy podane na wstepie Umowy s3 adresami witasciwymi do
dokonywania skutecznych doreczen. Strony zobowigzane s3 do niezwlocznego
informowania sie o zmianie siedziby lub adresu do doreczen. W przypadku zaniechania
wykonania tego obowigzku pismo wystane listem poleconym na ostatni znany adres uwaza
sie za skutecznie doreczone.

Zamawiajacy, dopuszcza wprowadzenie nieistotnych zmian do Umowy, ktére beda dla
niego korzystne lub beda wynikaty z jego mozliwosSci ptatniczych, wzglednie beda
dokonane w interesie publicznym albo waznym interesie Zamawiajacego, a
takze zmian zwigzanych ze zmianami stanu prawnego w trakcie obowigzywania Umowy.
Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie zmian do Umowy, w przypadku zaistnienia
okolicznosci, ktérych Strony w dniu podpisania niniejszej Umowy nie mogly przewidzie¢
np. ztytutu dziatania oséb trzecich (w tym organéw administracji publicznych).

Strony zobowigzuja sie wzajemnie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji
pozyskanych w trakcie realizacji Umowy, co do ktdrych moga powziag¢ podejrzenie, iz s3
poufnymi informacjami handlowymi lub, Ze jako takie traktowane sa przez druga strone.
W szczeg6lnosci za dane takie uznaje sie: dane osobowe pracownikéow Zamawiajgcego,
dane finansowe Zamawiajgcego oraz jego kontrahentow.



§9

Obowiazek informacyjny wobec przedstawicieli Zamawiajacego w zakresie wykonywania
Umowy oraz innych oséb realizujagcych Umowe w imieniu Wykonawcy spoczywa na
Wykonawcy.

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia, Ze kazda z oséb, o ktérych mowa w ust. 1
zapozna sie z tre$cia obowigzku informacyjnego odpowiadajacego tresci obowigzku
informacyjnego, zawartego w paragrafie poprzedzajacym.

§10

. Zawarta Umowa jest jawna i podlega udostepnianiu na zasadach okres§lonych w przepisach
o dostepie do informacji publiczne;.

. Strony zobowiazuja sie wzajemnie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji
pozyskanych w trakcie realizacji Umowy, co do ktérych moga powzia¢ podejrzenie, iz s3
poufnymi informacjami handlowymi lub, Ze jako takie traktowane s3 przez druga strone. W
szczegblnosci za dane takie uznaje sie: dane osobowe pracownikéw Zamawiajacego, dane
finansowe Zamawiajacego oraz jego kontrahentow.

. Zamawiajacy, jako Administrator Danych Osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
w przypadkach tego wymagajacych powierza przetwarzanie zbioru danych osobowych
pracownikdéw Zamawiajgcego i jego kontrahentéw, Wykonawcy na podstawie oddzielnej
umowy powierzenia. Dane osobowe przetwarzane beda przez Wykonawce wyltgcznie w
celu realizacji zamowienia.

. Wykonawca ma obowigzek zastosowac¢ sie do wskazan Zamawiajgcego majacych na celu
usuniecie stwierdzonych uchybienn lub poprawe stanu bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych.

. Kazdorazowo przy zmianie personelu Wykonawcy wyznaczonego do realizacji Umowy,
Wykonawca jest zobligowany do przestrzegania postanowien Umowy w zakresie
obowigzku informacyjnego wobec przedstawicieli i innych oséb wykonawcy.

§11

. Strony wyznaczaja nastepujace osoby do kontaktu:
a) w imieniu Zamawiajacego:
Imie i nazwisko: , Tel.: , e-mail:

b) w imieniu Wykonawcy:
Imie i nazwisko: ,  Tel.: , e-mail:

. Zmiana lub wskazanie innych oséb nizZ wymienione powyzej nie stanowi zmiany umowy
i bedzie dokonywana przez pisemne zawiadomienie drugiej strony.

§12

Wszelkie zmiany postanowien niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznoS$ci, zaakceptowanej przez Zamawiajgcego i Wykonawce.

§13



Umowa niniejsza sporzadzona zostata w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



